
 

            Ms Paint 

Paint को Open करने के लिए Window+R से Run ऑप्शन 
में जाकर Mspaint लिखते हैं।  

Title Bar - Program को Open करने पर Window के सबसे 
ऊपर वाऱी पट्टी को Title Bar कहते हैं। 
Minimize (Window+D)- यह ऑप्शन Title Bar के दाहहने 
तरफ होता है इससे प्रोग्राम को टास्कबार पर छिपाते हैं।  
Restore Down ( Alt+Space+R)- इससे प्रोग्राम को Small में 
करते हैं।  
Maximize (Alt+Space+X)- इससे प्रोग्राम को Full Size में  
करते हैं।  
Close (Alt+F4)- इससे प्रोग्राम को बंद करते हैं।     
Quick Access Toolbar – Title Bar के बाईं तरफ Quick 
Access Toolbar होता हैं।  
Ex. Save, Open  etc.  

Status Bar – Program को Open करने पर Window के 
सबसे नीचे वाऱे भाग को Status Bar कहते हैं।  
File Tab – 

New page (Ctrl+N)-  इससे नया पेज Open करते हैं।   
Open (Ctrl+O)- Save की गई फाइऱ को देखने के लऱए 
इसका प्रयोग करते हैं।  
Save (Ctrl+S)- इससे फाइऱ को save करते हैं।  



 

Save As (F12)- इससे save की गई फाइऱ का नाम बदऱते हैं।  
Print`- 

Print Preview – इससे पेज को Print करने से पहऱे देखते है।  
Page Setup – इससे page की setting करते हैं।  
Print - (Ctrl+P)- इससे Page को print करते हैं।  
Set As Desktop Background – 

इससे Page पर बनायी गयी आकृछत को desktop पर set 
करते हैं।  
Properties (Ctrl+E)- इससे Page की साइज को िोटा या बड़ा 
कर सकते हैं।  
About paint– इससे paint के बारे मे जानकारी ऱेते हैं।  
Exit (Alt+F4)- इससे Program से बाहर आते हैं।  
 
Home Tab  

Cut (Ctrl+X)- इससे पेज पर बनी आकृछत को select करके 
Cut करते हैं।  
Copy (Ctrl+C)- इससे पेज पर बनी आकृछत को select करके 
copy करते हैं।  
Paste (Ctrl+V)- Cut और Copy ककए गये आकृछत को Paste 
करते हैं।  
Rectangular Selection-  इस आप्शन  से पेज पर बनी आकृछत 
को जसेै चाहे select कर सकते हैं।  
Select All (Ctrl+A)- इससे पूरे Page को Select करते हैं।   



 

Delete – Select की गई आकृत को delete कर सकते हैं।  
Transparent Selection – इस आप्शन से Page पर बनी 
आकृछत की परिाई को हटाते हैं।  
Crop (Ctrl+Shift+X)- इससे Select की गई आकृछत को Crop 
करते हैं।  
Resize (Ctrl+W)- इससे select की गई आकृछत के साइज को 
घटा और बढ़ा सकते है और इसे डिग्री पर भी घुमा सकते हैं।  
Rotate – इस आप्शन से Select की गयी आकृछत को घुमा 
सकते हैं।  
View  

Zoom In (Ctrl+Page Up)- इस आप्शन से Page को Zoom In 

कर सकते है | 
Zoom Out (Ctrl+Page Down)- इससे Page को Zoom Out कर 
सकते हैं।  
100% - इससे Page को Window में कफट कर सकते हैं।  
Rulers (Ctrl+R)- इससे Page पर ग्रग्रि ऱाइन ऱगाते हैं।  
Status Bar – इससे Page पर Status Bar ऱगाते हैं।    
Full Screen (F11 )- इससे Page को Full स्रीन करके देख 
सकते हैं।  
  


