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What is Notepad? नोटपैड क्या है? 

नोटपैड एक ससॊपऱ टेक्स्ट एडडटर सॉफ्टवेयर है जो की आपको ववॊडोज के ककसी भी वर्शन में समऱ जाती है। 
इसमें आप ससर्श  टेक्स्ट सऱखने का ही कायश कर सकते है इसमें कोई भी ग्राकिक प्रयोग नहीॊ होता है। और ना 
ही आप अपने सऱखे हुए टेक्स्ट इसमें कऱर कर सकते है। इसके अऱावा HTML वेब पेज बनाने में भी इसका 
प्रयोग होता है जजसमे कोडड ॊग सऱखा जाता है। 
इसमें आप अपने अनुसार कोई भी एक्ससटेंर्न दे सकते है अपने र्ाइऱ का। इसका बाई डडिॉल्ट 
एक्ससटेंर्न .txt होता है।  
तो आज हम इसी के बारे में जानकारी देने वाऱे है। पहऱे इसके बारे में इॊट्रोडक्सर्न बता देते है कक ककस भाग 
को क्सया कहते है। जैसे की आप ननच ेवपक्सचर में देख रहे होंगे उसपर सऱखा हुआ है ककसको क्सया कहते है 
ऱेककन कर्र भी आपको एकदम र्ुरू से बताते है।  

1. Title Bar टाइटऱ बार में आपके वो नाम ददखाई देता है जजस नाम से आपने अपने नोटपैड र्ाइऱ को 
सेव ककया है इससऱए इसे टाइटऱ बार कहते है। जब आप ककसी नाम से सेव नहीॊ ककये होते है 
तब "Untitled" Notepad सऱखा होता है।  

2. Menu Bar इसमें आपका सभी मेनू होता जजसमे आप ववकल्प को सेऱेक्सट करके अपने नोटपैड में 
सेव, ओपन, कॉपी, पे्ट, आदद कायश करते है।  

3. Cursor यह आपका कसशर होता है जो ज्ऱॊक करता रहता है यह कसशर जहा ज्ित होता है टेक्स्ट वही 
से टाइप होता है।  

4. Minimize अपने नोटपैड को समनीमाइज करने यानन कक टा्कबार में रखने के सऱए प्रयोग करते है।  
5. Maximize नोटपैड को रु्ऱ ्रीन में करने के सऱए प्रयोग करते है।  
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o नोट:  Maximize और Restore Down एक ही बटन का नाम है। जब Maximize होता है 
तब Restore Down का नाम दिखता है और जब Restore Down होता है 
तब Maximize का नाम दिखता है।  

6. Restore Down रु्ऱ्रीन से िोडा छोटा रखने के सऱए प्रयोग करते है।  
7. Close इसके मदद से आप नोटपैड को बॊद कर सकते है।  
8. Vertical Scroll Bar इसके मदद से आप अपने पेज को ऊपर ननच ेकर सकते है, यह हमेर्ा दाएॊ 

तरर् ज्ित रहता है। 
9. Horizontal Scroll Bar इसके माध्यम से आप अपने पेज को दाएॊ तिा बाएॉ कर सकते है, ऱेककन 

यह ्रॉऱ बार हाईड होता है जब आप ्टेटस बार को र्ो करेंगे तभी ददखेगा। 
10. Status Bar इसके माध्यम से आप अपने कॉऱम और ऱाइन नॊबर को देख सकते है। 

मेनू के बारे में (About the menu) 

अब हम बारी बारी से सभी मेनू के अन्दर ददए गए ववकल्प के बारे में बताएॉगे। रमर्् मेनू इस प्रकार है- 

1. File  
2. Edit  
3. Format 
4. View 
5. Help 

Description of File Menu 

र्ाइऱ मेनू के अन्दर आपको 7 आप्र्न समऱेंगे जजनका कायश इस 
प्रकार है-  

1. New Ctrl+N इसके मदद से आप नोटपैड में नया (्ऱैंक) 
पेज ऱे सकते है।  

2. Open Ctrl+O इसके माध्यम से पहऱे से बनी र्ाइऱ को 
ओपन ककया जाता है।  

3. Save Ctrl+S सेव के मदद से आप अपने बनाये गए र्ाइऱ 
को हाडश डड्क में सुरक्षऺत करने के सऱए प्रयोग करते है। पहऱी बार सेव करने पर आपसे अपने र्ाइऱ 
का नाम और एक्ससटेंर्न रखने के सऱए डायऱॉग बॉक्सस खऱेुगा जजसमे आप अपने अनुसार र्ाइऱ का 
नाम रख सकते है। ऱेककन जब आप एक बार सेव कर ऱेते है कर्र पुन् इस आप्र्न पर जक्सऱक करेंगे 
तो आप से दोबारा नाम नहीॊ पूछा जाएगा।  

4. Save As सेव ककये हुए र्ाइऱ को ककसी दसुरे नाम और एक्ससटेंर्न में सेव करने के सऱए प्रयोग 
करते है। इस आप्र्न को आप जजतने बार जक्सऱक करेंगे हर बार नाम सऱखने के सऱए डायऱॉग बॉक्सस 
ओपन होगा। 
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5. Page Setup इसके मदद से आप अपने नोटपैड की पेज की सेदटॊग कर सकते है जैसे पेज का साइज़, 
ओररएॊटेर्न, हैडर, रू्टर आदद।  

6. Print Ctrl+P इस आप्र्न के मदद से आप अपने बनाये गए नोटपैड र्ाइऱ को वप्रॊट करके हाडश कॉपी 
तैयार कर सकते है।  

7. Exit इसके मदद से नोटपैड को बॊद ककया जाता है।  

Description of Edit Menu 

एडडट मेनू के अन्दर आपको 11 आप्र्न समऱेंगे जजनका कायश इस प्रकार है- 
 

1. Undo Ctrl+Z ककसी भी कायश को एक ्टेप पीछे करने के सऱए प्रयोग 
करते है। ध्यान रहे इसमें आप एक ्टेप आगे नहीॊ कर सकते है क्सयोकक 
इसमें Redo का आप्र्न नहीॊ होता है।  

2. Cut Ctrl+X इसके मदद से सेऱेक्सट ककये गए टेक्स्ट को पेज से हटाकर 
कर जक्सऱपबोडश में रखने के सऱए प्रयोग करते है। जजसे पे्ट के माध्यम से 
अपने अनुसार कही भी (चचपका कर) पे्ट करके ऱा सकते है।  

3. Copy Ctrl+C इसके मदद से सेऱेक्सट ककये गए टेक्स्ट को कॉपी 
करके जक्सऱपबोडश में रखने के सऱए प्रयोग करते है। जजसे पे्ट के माध्यम 
से अपने अनुसार कही भी (चचपका कर) पे्ट करके ऱा सकते है।  

4. Paste Ctrl+V कट या कॉपी ककया हुआ टेक्स्ट पे्ट करने के सऱए 
प्रयोग करते है।  

5. Delete Del सेऱेक्सट ककये गए टेक्स्ट को समटाने के सऱए प्रयोग करते है। वैसे आप जानते होंगे 
डडऱीट बटन हमेर्ा दादहने तरर् से टेक्स्ट को समटाता है जब आप ककसी टेक्स्ट के मध्य में होते 
है और बैक्पेस हमेर्ा बाएॊ तरर् से।  

6. Find Ctrl+F इसके माध्यम से आप अपने नोटपैड में सऱखे ककसी वडश और करैक्सटर को खोज सकते 
है।  

7. Find Next F3 खोजे हुए ककसी भी करैक्सटर या वडश का दसूरा समऱता जुऱता वडश या करैक्सटर खोजने 
के सऱए प्रयोग करते है।  

8. Replace Ctrl+H इसके मदद से आप अपने ककसी भी वडश को खोजकर उस वडश के जगह कुछ और 
सऱखने के सऱए प्रयोग कर सकते है। एक या एक से अचिक जगहों पर सऱखे वडश को एक ही बार में 
बदऱ सकते है।  

9. Go To Ctrl+G इसके माध्यम से सऱखे हुए ऱाइन नॊबर पर जाने के सऱए प्रयोग करते है। यह 
आप्शन उस समय ही कायय करता है जब वडय व्रैप (Word Wrap) ना ऱगा हो।  

10. Select All Ctrl+A इसके मदद से नोटपैड में सऱखे सारे वडश को एक ही बार में सेऱेक्सट करने के सऱए 
प्रयोग करते है।  

11. Time/Date F5 इसके माध्यम से अपने नोटपैड में करॊट डटे और टाइम इन्सटश करने के सऱए प्रयोग 
करते है जहाॉ आपका कसशर ज्ऱॊक करता रहेगा उसी जगह पर टाइम और डटे आएगा।  
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Description of Format Menu 

र्ॉमेट मेनू के अन्दर ससर्श  2 आप्र्न मौजूद है जजसका कायश इस प्रकार है- 

1. Word Wrap इस आप्र्न के मदद से आप अपने नोटपैड की ववड्ि 
के अनुसार टेक्स्ट को दसूरी ऱाइन में ऱाने के सऱए प्रयोग करते है। 
यदद आप इसपर दटक नहीॊ ऱगाते है तब आपका टेक्स्ट ससर्श  एक ही 
ऱाइन में टाइप होगा।  

2. Font इसके माध्यम से आप अपने सऱखने की ्टाइऱ को बदऱ सकते है 
जैसे बोल्ड, इटैसऱक, अॊडरऱाइन र्ॉण्ट साइज तिा र्ॉण्ट ्टाइऱ भी बदऱ सकते है।   

Description of View Menu 

व्यू मेनू के अन्दर ससर्श  एक ववकल्प होता है जजसका कायश है ्टेटस बार को ददखाना और नछपाना यह 
आप्र्न उस समय काम करेगा जब वडश व्रैप ना ऱगा हो।  

Description of Help Menu 

इसके अन्दर आपको दो आप्र्न समऱेगा पहऱा हेल्प जजसके मदद आप नोटपैड का हेल्प पढ़ सकते है। और 
दसूरा आप्र्न About इसकी मदद से आप नोटपैड की वर्शन, कॉपीराइट इयर, और इसी के साि आप सववशस 
पैक तिा यूजर नाम देख सकते है।  


