
P a g e  | 1 

 

Reyan Computer Institute 

 

Reyan Computer  

Institute 

(A Motivational Institute) 

 Address - Station Gali Khetasarai Jaunpur 

 

 

- 9455667704 

 

 

- 9198406394 

 

 

- reyancomputerinstitute@gmail.com 

 

    Director    - Mohd Zahid  



P a g e  | 2 

 

Reyan Computer Institute 

मह प्रोग्राभ एक ग्राफपक प्रोग्राभ है जो फकसी बी प्रकाय का फिएटिव रोगों ऩोस्िय ऩॊऩरेि फैनय हैंडलरॊग 

तथा अन्म सबी प्रकाय की ID ववजजटिॊग तथा भैरयज काडड फनाए जाते हैं।  

सफस ेऩहर ेहभ आऩको इसके ऩार्टडस मानन की मूजय इॊियफ़ेस के फाये भें फताएॉगे जो की 
आऩ इभेज भें देख सकत ेहै। 

 

Corel Draw User Interface 

1. Title Bar िाइिर फाय हभेशा ऊऩय जस्थत होता है जजसभ ेहभाये पाइर का नाभ टदखाई ऩड़ता है 

जफ बी हभ अऩने पाइर को फकसी नाभ से सेव कयते है तफ वह िाइिर फाय भें प्रदलशडत (Show) 

होता है।  
2. Menu Bar भेनू फाय िाइिर फाय के ननच ेजस्थत है जजसके अन्दय ढेय साये ववकल्ऩ टदए गए है। 

हय भेन ूका अरग अरग प्रमोग के लरए इस्तेभार कयत ेहै।  
3. Standard Bar / Property Bar जफ बी हभ फकसी बी िूर का प्रमोग कयते है तफ इस फाय के 

आप्शन फदर जाते है जजन्हें अऩने अनुसाय सेि कयके िूर प्रमोग भें लरमा जाता है उस ेप्रॉऩिी फाय 
कहते है। इसी के अन्दय स्िैण्डडड िूर फाय बी जस्थत होता है जजसके अन्दय कि, कॉऩी, ऩेस्ि, 

पाइर को सेव कयने एक्सऩोिड आटद जैस ेववकल्ऩ टदए जाते है।  
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4. Ruler Bar इसके भदद से हभ अऩने डॉक्मूभेंि की भाऩ कयते है औय इसका प्रमोग गाइडराइन 

रगाने के लरए बी प्रमोग फकमा जाता है, गाइडराइन रगाने के लरए आऩको अऩने रूरय ऩय 
भाउस रे जाकय ननच ेके तयप खीचना होता है, मटद आऩ हॉरयजॉन्िर रूरय से खीच कय राते है 

तो ननच े( Bottom ) के तयप खीचना होगा औय मटद विीकर रूरय से खीच कय राते है तो दाएॊ ( 
Right ) तयप खीचना होगा तफ आऩका गाइडराइन रग जामेगा।  

5. Tool Box इस फॉक्स भें टदए गए िूर के भदद स ेही साये काभ फकमे जाते है इस िूर के अन्दय 
फहुत साये िूर भौजूद है जजसका नोर्टस आऩ ननच ेववस्ताय से ऩढ़ सकते सकत ेहै।  

6. Working Page मह लसपड  आऩका नाभडर ऩेज होता है रेफकन हभ वफकिं ग ऩेज इसलरए लरखे है 

क्मोफक मटद इस ऩेज से फाहय कुछ बी फनाते है तो वप्रॊि नहीॊ होगा।  
7. Color Pallets इसके अन्दय आऩको ढेय साये यॊग लभर जामेगा जजसके भाध्मभ से आऩ अऩने 

शऩे मा िेक्स्ि भें यॊग बय सकत ेहै। इसभें आऩ अऩने अनुसाय करय भोड यख सकते है। मटद आऩ 

फकसी शऩे को सेरेक्ि कयने के फाद करय ऩल्रेर्टस रेफ्ि जक्रक कयते है तो उसभ ेफपर हो 
जामेगा मदी याईि जक्रक कयते है तो उसके आउिराइन भें करय फपर हो जामेगा।  

8. Status Bar इस फाय भें आऩके भाउस के ऩॉइॊिय का रोकेशन टदखामा जाता है साथ ही आऩ जो 
बी िूर प्रमोग कय यहे है उसके फाये भें थोडा डडजस्िप्शन बी लरखा होता है।  

9. Scroll Bar इसके भाध्मभ से अऩने ऩेज को दाएॊ फाएॉ तथा ऊऩय ननच ेकयने के लरए प्रमोग कयते 
है। मह दो प्रकाय का होता है जो ऊऩय ननच ेकयता है उस ेविीकर स्िॉर फाय कहते है, औय जो दाएॊ 
फाएॉ कयता है उस ेहॉरयजॉन्िर स्िॉर फाय कहते है।  

10. Pages इस जगह ऩय आऩके ऩेज की सॊख्मा टदखामा जाता है औय आऩ महाॉ से औय बी ऩेज ऐड 

कय सकते है तथा ऩेज का नाभ बी सेि कय सकते है, जजस बी ऩेज का नाभ सेि कयना हो उसऩय 
भाउस से याईि जक्रक कये तथा यीनेभ ऩेज ऩय जक्रक कयके नाभ फदरे। 

 
 

मह कोयर कॊ ऩनी द्वाया फनामा गमा एक ववशषे प्रोग्राभ है इस प्रोग्राभ का अववष्काय कोयर कॊ ऩनी ने 
सन 1989 ईस्वी भें की थी जजसको फड़ ेतथा छोिे ग्राफपक्स कॊ ऩननमाॊ इस्तेभार कयती आ यही है 

इसके ववववध प्रकाय के वजडन है जैस ेCorel Draw 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, कोयर ड्रा 
X3, X6, X7, X8 औय अन्म साये वजडन है जजसका िेफर वऩक्चय ननच ेदेख सकते है जजसका यीरीज़ 

डिे बी टदमा गमा है 
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इस प्रोग्राम में ज्यादातर कायय टूऱ के माध्यम स ेककए जाते हैं इसमें विभिन्न प्रकार के टूल्स होते हैं 

Corel Draw Tools 

1 Pick Tool- इस िूर के जरयए ऩेज ऩय फनाए गए सबी प्रकाय के िेक्स्ि 

सेऩ वडड तथा ऑब्जेक्ि को सेरेक्ि कयने तथा सेरेक्ि कयने के फाद 

ऑब्जेक्ि को स्थान्तयण कयने के लरए प्रमोग कयत ेहैं।  

 

2 Using Shape Tool (F10) ऩेज ऩय फनाए गए फकसी बी प्रकाय के 

डडजाइन को फकसी अन्म आकृनत भें फनाने के लरए shape िूर का प्रमोग 

कयते हैं। शऩे मा िेक्स्ि को कन्विड िू कवड कयने के फाद अऩने भुताबफक 

भाउस के याइि जक्रक कयके ऐड डडरीि तथा कवड जैस ेववकल्ऩ का प्रमोग 

कय सकते है।  
 

3 Knife Tool इसके द्वाया फकसी बी ग्राफपक्स को फकसी बी रूऩ भें 
कािने के लरए प्रमोग कयत ेहैं।  
 

4 Eraser Tool (X) इसके भाध्मभ से ऩेज ऩय फने हुए ग्राफपक तथा कन्विड िू कवड फकए गए 

िेक्स्ि को लभिाने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
 

5 Smudge Tool इस िूर के भाध्मभ से फकसी बी ग्राफपक तथा कन्विड िू कवड फकए गए िेक्स्ि को 
पैराने के लरए प्रमोग कयत ेहैं। 
 

6 Roughen Tool इसका प्रमोग खयुदयूी तथा दाॊतेदाय डडजाइन देने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
 

7 Free Transform Tool फकसी बी शऩे को फकसी अन्म एॊगर भें ट्ाॊसपाभड कयने के लरए प्रमोग 

कयते हैं।  
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8 Virtual Segment Delete इसके भाध्मभ स ेफकसी बी ग्राफपक को लसरेक्शन के दौयान ऩेज ऩय 
स ेहिाने के लरए प्रमोग कयत ेहै।  
 

9 Zoom Tool (Z) इसका प्रमोग ऩेज को फड़ा कयके देखने के लरए प्रमोग कयते है। इस िूर को रेने 
के फाद ऩेज ऩय जजस टहस्से ऩय ड्रा फकमा जामेगा वह बाग zoom (फड़ा) हो जामेगा। इसे आऩ जक्रक 

कयके बी ज़ूभ इन औय ज़ूभ आउि कय सकते है। Mouse के Left फिन को जक्रक कयेंगे तो Zoom 

मटद Right फिन जक्रक कयेंगे तो ज़ूभ आउि होगा।  
 

10 Hand Tool (H) इसका प्रमोग ऩेज को Move (स्थान्तरयत) कयने के साथ साथ ज़ूभ इन औय 
ज़ूभ आउि कयने के लरए प्रमोग कयते है। Zoom in (फड़ा) कयने के लरए Mouse के Left फिन को 
डफर जक्रक फकमा जाता है तथा Zoom Out (छोिा) कयने के लरए Right फिन को डफर जक्रक 

फकमा जाता है।  
 

11 Free Hand tool (F5) इस िूर के भाध्मभ से आऩ फकसी बी प्रकाय की राइन डडजाइन को 
फकसी बी एॊगर भें खखच सकते हैं।  
 

12 Bezier Tool इस िूर से फकसी प्रकाय की राइन को ववलबन्न तयह डडजाइन जैस ेजरता हुआ 

दीऩक वृऺ ों के ऩत्ते तथा अन्म शऩे तैमाय कय सकते हैं।  
 

13 Artistic Media Tool (I) इस िूर के द्वाया कोयर ड्रा भें फाइ डडफ़ॉल्ि आकृनत तथा डडजाइन को 
राने के लरए प्रमोग कयते हैं इसभें ववलबन्न प्रकाय के ब्रस जैस ेप्रीसेि स्प्रेमय कारीग्रापी एवॊ अन्म 

ग्राफपक आटद जैस ेप्रमोग कय सकते हैं।  
 

14 Pen Tool इस िूर के द्वाया फकसी बी प्रकाय की डडजाइन को फकसी बी एॊगर भें तैमाय कय सकत े

हैं औय अऩने भाउस से फकसी बी तयह का शऩे फना सकत ेहैं।  
 

15 Polyline Tool ऩारीराइन िूर का उऩमोग बी ऩेन िूर की तयह ही फकमा जाता है औय साथ ही 
आऩ फ्री हैंड िूर की तयह बी इसका प्रमोग कय सकते है इन दोनों का काभ एक ही िूर भें टदमा गमा 
है।  
 

16 Interactive Connector Tool इस िूर के भाध्मभ से ऩेज ऩय फनाए गए 2 ऑब्जेक्िो को 
आऩस भें जोड़ने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
17 Dimension Tool ऩेज ऩय फनाए गए फकसी बी ग्राफपक को भाऩने के लरए इसका प्रमोग कयते 
हैं। इसभें हभ फकसी बी एॊगर के ऑब्जेक्ि को भाऩ सकते है।  
 
 

18 Smart Drawing Tool (S) इसके द्वाया आऩ फकसी बी प्रकाय के राइन को स्भूद राइन तथा 
स्टै्ि राइन ड्रा कयके तैमाय कय सकते हैं।  
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19 Rectangle Tool (F6) इसका प्रमोग (Rectangle) आमताकाय ऑब्जेक्ि ड्रा कयने के लरए 

प्रमोग कयते है। Exactly (ठीक ठीक) Rectangle ड्रा कयने के लरए Ctrl फिन को दफाकय ड्रा कयने से 
आऩका ऑब्जेक्ि चायो तयप से फयाफय साइज यहेगा।  
 

20 3 Point Rectangle Tool इसके द्वाया बी (Rectangle) आमताकाय ऑब्जेक्ि ड्रा कयने के 

लरए प्रमोग फकमा जाता है रेफकन इसभें ऩहरे एक सीधी राइन को ड्रा की जाती है उसके फाद भाउस 

को दसूये टदशा भें घुभाने ऩय आऩका येक्िेंगर तैमाय हो जामेगा।  
 

21 Ellipse Tool (F7) इसका प्रमोग वतृ्ताकाय शऩे ड्रा कयने के लरए प्रमोग फकमा जाता है इसके 

भदद स ेआऩ वतृ्त औय अॊडाकाय जैस ेशऩे फना सकते है। Exactly (ठीक ठीक) Ellipse ड्रा कयने के 

लरए Ctrl फिन को दफाकय ड्रा कयने से आऩका ऑब्जेक्ि चायो तयप स ेफयाफय साइज यहेगा।  
 
 

22 Graph Paper (D) ऩेज ऩय एक मा एक स ेअधधक िेफर को राने के लरए ग्राप ऩेऩय का प्रमोग 

कयते हैं।  
 

23 Polygon Tool (Y) इसके द्वाया ववलबन्न प्रकाय के बुजा वारे ऩोरीगोन को फना सकते हैं मटद 

बुजा को कभ मा अधधक कयने के लरए जरूयत ऩड़ ेतो प्रॉऩिी फाय भें जस्थत नॊफय ऑप ऩॉइॊि ऩोरीगोन 

को सेि कय सकते हैं।  
 

24 Spiral Tool (A) इसके द्वाया घुभावदाय LINE को ड्रा कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
 
 

25 Basics Shape फेलसक शऩे की भदद स ेयैक्िेंगुरय ट्ामॊगर तथा अन्म सबी शऩे ड्रा कयन ेके 

लरए प्रमोग कयते हैं। शऩे स्िाइर को फदरने के लरए प्रॉऩिीज फाय भें ऩपेक्ि शऩे ऑप्शन भें जाकय 
शऩे को फदरकय ड्रॉ कय सकते हैं।  
 
 

26 Arrow Shapes एयो shape की भदद से तीय जैस ेobject को ड्रा कयने के लरए प्रमोग कयते हैं। 
एयो स्िाइर को फदरने के लरए प्रॉऩिीज फाय भें ऩपेक्ि शऩे ऑप्शन भें जाकय शऩे को फदरकय ड्रॉ 
कय सकते हैं।  
 
 
 

27 Flowchart Shapes फ्रोचािड भदद से लसरेंडय ट्ामॊगर आटद जैस ेशऩे ड्रा कयने के लरए प्रामोग 

कयते है। स्िाइर को फदरने के लरए प्रॉऩिीज फाय भें ऩपेक्ि शऩे ऑप्शन भें जाकय शऩे को फदरकय 
ड्रॉ कय सकते हैं।  
 

28 Star Shapes स्िाय जैस ेशऩे ड्रा कयने के लरए प्रमोग कयते है। स्िाइर को फदरने के लरए 

प्रॉऩिीज फाय भें ऩपेक्ि शऩे ऑप्शन भें जाकय शऩे को फदरकय ड्रॉ कय सकते हैं।  
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29 Callout Shapes इसकी भदद से फकसी बी व्मजक्त द्वाया कही फातों को दशाडन ेके लरए प्रमोग 

कयते है इसका अधधक प्रमोग कािूडन भें होता है। आऩ इसे फकसी शऩे से सम्फॊधधत जानकायी बी लरख 

सकते है। स्िाइर को फदरने के लरए प्रॉऩिीज फाय भें ऩपेक्ि शऩे ऑप्शन भें जाकय शऩे को फदरकय 
ड्रॉ कय सकते हैं।  
 

30 Text Tool (F8) इसकी भदद से कोई बी िेक्स्ि लरखने के लरए प्रमोग कयते हैं, इस िूर को रेने 
के फाद ड्रॉ कयके बी िेक्स्ि लरख सकते हैं रेफकन ड्रॉ कयने के फाद आऩको आटिडजस्िक िेक्स्ि भें 
कन्विड कयना होगा जजसका शॉिडकि कीम (Ctrl+F8) है। मटद आऩ कन्विड नहीॊ कयना चाहते हैं तो 
इस िूर को रेने के फाद ऩेज ऩय कहीॊ बी जक्रक कयके डामयेक्ि लरखना स्िािड कयें आऩका िेक्स्ि 

ऩहरे स ेकन्विड यहेगा। पॉण्ि स्िाइर मा इससे सम्फॊधधत सेटिॊग आऩको प्रॉऩिीज फाय भें लभरेगी।  
 

31 Interactive Blend Tool इस ऑप्शन के भाध्मभ से ऩेज ऩय एक मा एक से अधधक 

ऑब्जेक्ि को आऩस भें लभश्रण कयने के लरए प्रमोग कयते हैं। इससे सम्फॊधधत सेटिॊग आऩको प्रॉऩिीज 

फाय भें लभरेगी।  
 

32 Interactive Contour Tool इस ऑप्शन के भाध्मभ स ेआऩ फकसी बी प्रकाय का सफकड र तथा 
स्क्वामय को फे्रलभॊग एफ्पेक्ि देने के लरए प्रमोग कयत ेहैं। इससे सम्फॊधधत सेटिॊग आऩको प्रॉऩिीज 

फाय भें लभरेगी।  
 

33 Interactive Distortion Tool फकसी बी सेरेक्ि फकए हुए ऑब्जेक्ि को ववऩयीत डडजाइन मा 
शऩे फनाने के लरए प्रमोग कयते हैं। इससे सम्फॊधधत सेटिॊग आऩको प्रॉऩिीज फाय भें लभरेगी।  
 

34 Interactive Drop Shadow Tool सेरेक्ि फकए गए फकसी बी ऑब्जेक्ि मा िेक्स्ि भें ऩयछाई 

(Shadow) रगाने के लरए प्रमोग कयते है। इससे सम्फॊधधत सेटिॊग आऩको प्रॉऩिीज फाय भें लभरेगी।  
 

35 Interactive Envelope Tool फकसी बी फनाए गए शऩे मा ऑब्जेक्ि को ववलबन्न प्रकाय के 

एॊगर भें फढ़ाने औय अऩने टहसाफ से यखने के लरए प्रमोग कयते हैं। मह बफरकुर शऩे िूर की तयह 

काभ कयता है। मटद आऩ इस िूर प्रमोग जजस शऩे ऩय कय लरए है उसे सेरेक्ि कयके शऩे िूर रेते तो 
बी आऩको एनवरऩ िूर ही लभरेगा।  
 

36 Interactive Extrude Tool फकसी बी ओब्जेक्ि मा िेक्स्ि को 3D फनाने के लरए प्रमोग कयते 
हैं इससे सम्फॊधधत सेटिॊग आऩको प्रॉऩिीज फाय भें लभरेगी।  
 

37 Interactive Transparency Tool फकसी बी करय ऑब्जेक्ि को ऩायदशडक 

transparent फनाने के लरए प्रमोग कयत ेहैं। इससे सम्फॊधधत सेटिॊग आऩको प्रॉऩिीज फाय भें 
लभरेगी।  
 

38 Eye Drop Tool इसकी भदद से फकसी औय ऑब्जेक्ि करय को वऩक कयने के लरए प्रमोग कयते 
है। जजस ेऩेंि फकेि की भदद से दसूये ऑब्जेक्ि भें पीर कय सकते है।  
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39 Paint Bucket एक मा एक से अधधक ऑब्जेक्ि भें Eye Drop Tool की भदद स ेवऩक फकमे 

गए यॊग को फकसी अन्म ऑब्जेक्ि भें पीर कयने के लरए प्रमोग कयत ेहैं।  
 

40 Outline Tool (F12) फकसी बी ऑब्जेक्ि के फाहयी राइनों को ऩतरा मा भोिा तथा करय बयने 
के लरए प्रमोग कयते हैं साथ ही कानडय तथा राइन कैप्स सेटिॊग बी कय सकते है।  
 
 

41 Fill Tool (F11) इसके भदद सेरेक्ि फकए हुए िेक्स्ि मा ऑब्जेक्ि को लसॊगर यॊग बयने के लरए 

प्रमोग कयत ेहै। 
 

42 Fountain Color इसकी सहामता से फकसी बी िेक्स्ि मा ऑब्जेक्ि भें डफर यॊग बयने के लरए 

प्रमोग कयते है। कस्िभ भें जाकय कई साये यॊग एक साथ ही फकसी बी ऑब्जेक्ि भें बय सकते है। मटद 

आऩको ऩहरे से फना हुआ यॊग चाटहए तो प्रीसेर्टस ववकल्ऩ ऩय जाकय कोई बी यॊग सेरेक्ि कयके पीर 

कय सकते है साथ ही आऩ अऩने अनुसाय करय बी फदर सकते है।  
 

43 Interactive Fill Tool इस िूर के द्वाया फकसी बी ऑब्जेक्ि भें कई प्रकाय के करय को पीर का 
सकते है जजसभे पाउॊ िेन करय, िेक्सचय, मूननपाभड आटद। जैस ेआऩको fill tool ओऩन कयने ऩय 
लभरता है वैसे ही इसभें आऩको प्रॉऩिीज फाय भें पीर िाइऩ भें लभरेगा।  
 

44 Interactive Mesh Fill Tool इसका प्रमोग बी यॊग बयने के लरए कयत ेहै रेफकन इसभें धग्रड की 
भदद स ेयॊग बया जाता है धग्रड को घिाने फढ़ाने के लरए प्रॉऩिीज फाय भें धग्रड साइज को कस्िभाइज 

कयेंगे। इसभें आऩ धग्रड रगान ेके फाद ऑब्जेक्ि ऩय कहीॊ बी जक्रक जक्रक कयके फकसी बी यॊग को 
पीर कय सकते है जो की पाउॊ िेन की तयह ही होगा पकड  लसपड  इतना है की इसभें धग्रड है उसभे लसॊऩर 

है।  
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Corel Draw Menu Notes 
 

CorelDRAW Ki Sabhi Menu ko Hindi Me Jane हेरो दोस्तों भैंने आऩको इससे ऩहरे कोयर ड्रा 
की सबी िूल्स के कामड के फाये भें फतामा है आज हभ इसके भेनू के फाये भें फताएॊगे जजसभ ेसबी भेनू के 

क्मा क्मा वकड  होता है सबी नोर्टस को ऩढ़ेंगे। 
Description of File Menu 

1. New मह नमा ऩेज रेने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
2. New From Template इसके जरयमे हभ कोयेर ड्रा भें फाई डडफ़ॉल्ि 

जो कम्ऩनी हभें ऩहरे से डडजाईन दी यहती है उसे रेन ेके लरए प्रमोग 

कयते हैं।  
3. Open जो बी cdr पाइर हभ फना चकेु हैं उसे रेने के लरए प्रमोग 

कयते है आऩ चाहे तो कुछ फदराव बी कय सकते है open का प्रमोग 

कयते हैं।  
4. Close इसके जरयमे हभ कयॊि डॉक्मूभेंि को फॊद कयने के लरए प्रमोग 

कयते हैं।  
5. Close all कई ववॊडो भें खरुा हुआ ऩेज को एक साथ फॊद कयने के 

लरए close all का प्रमोग कयते हैं।  
6. Save फकसी बी पाइर को कॊ प्मूिय भें सेव कयने के लरए प्रमोग कयत े

हैं।  
7. Save As इसके जरयमे ऩहरे से save फकमा गमा डॉक्मूभेंि भें को 

फकसी दसूये नाभ से सेव कयने के लरए प्रमोग कयत ेहैं औय फकसी औय 
पॉभेि भें बी सेव कय सकते हैं।  

8. Revert इसके भाध्मभ से जो बी पाइर हभ ऩहरे स ेफना कय यखे हैं उसे रेने के फाद एडडि कयते 
सभम कुछ गरती हो जाता हैं तो ऩुन् उसे नए जैस ेकयने के लरए प्रमोग कयत ेहैं।  

9.  ACQUIRE IMAGE कोयर ड्रा भें फकसी बी प्रकाय के इभेज को इॊसिड कयने के लरए फकसी कैभया 
मा स्केनय की आवश्मकता के अनुसाय ACQUIRE IMAGE का प्रमोग कयते हैं  

10. IMPORT (CTRL+I) फकसी प्रकाय की इभेज तथा कोई औय पाइर को राने के लरए प्रमोग कयते 
हैं।  

11. Export फनामे गए पाइर को फकसी बी प्रकाय के भोड भें कन्विड कयने के फाद प्रोग्राभ भें बेज 

सकते हैं।  
12. Export For Office फकसी बी प्रकाय का फनामे गए डडजाईन को png पॉभेि भें एक्सऩोिड कयके 

MS Office भें रे जाने के लरए प्रमोग कयते है. 

13.  Send To इस ऑप्शन के जरयए फनामे गए पाइर को फकसी अन्म Drive, Mail, Zipped 

पाइर तथा पैक्स कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
14. Prepare for service Bureau इस आप्शन का प्रमोग ज्मादातय उस सभम फकमा जाता है 

जफ एक सवडय से दसुये सवडय ऩय कोयेर ड्रा भें फनामीॊ गमी डडजाईन बेजना होता है। इसे वो रोग 
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इस्तेभार कयते है जजनका काभ अधधकतय ऑनराइन डडजाईन फनाना औय बेजना होता है। 
इसभें आऩ जफ पाइर को सेव कयेंगे तफ आऩ cdr के अरावा ऩीडीऍफ़ बी सेव कय सकते है औय 
साथ ही आऩने कौन कौन सा पॉण्ि प्रमोग फकमा है मह इनपाभेशन बी सेव हो जाती है आऩ 

जरुयत ऩड़ने ऩय पॉण्ि को बी सेव कय सकते है।  
15.  Publish To The Web फकसी बी डडजाइन को html मा फ़्रैश पाइर के रूऩ भें इन्ियनेि ऩय 

ऩजब्रश कयने के लरए प्रमोग कयते है। 
16. Publish to The PDF इसके द्वाया फकसी बी प्रकाय की ग्राफफ़क्स को PDF पाइर भें फनाने के 

लरए प्रमोग कयते हैं। 

Description of Edit Menu 

1. Undo इसका प्रमोग एक स्िेऩ ऩीछे कयने के लरए कयते है।  
2. Redo इसका प्रमोग एक स्िेऩ आगे कयने के लरए कयत ेहै मह तबी आगे 

होता है जफ undo ज्मादा हो जाता है।  
3. Repeat इसके प्रमोग से फकसी कामड को रयऩीि कय सकते है।  
4. Cut फकसी बी सेरेक्ि फकमे हुए ग्राफफ़क्स मा िेक्स्ि को कि (स्थान्तयण) 

कयने के लरए प्रमोग कयत ेहै।  
5. Copy इसके प्रमोग से सेरेक्ि फकमे हुए िेक्स्ि मा फकसी ग्राफफ़क को copy 

कयने के प्रमोग कयत ेहै।  
6.  Paste कि मा कॉऩी फकमा गमा ऑब्जेक्ि मा िेक्स्ि को paste (धचऩकाने) 

के लरए प्रमोग कयते है।  
7. Paste Special फकसी दसूये सॉफ्िवेमय से कॉऩी फकए गए ऑब्जेक्र्टस मा 

िेक्स्ि को ऩेस्ि स्ऩेशर के तहत ऩेस्ि कयने ऩय अच्छी तयह (Properly) से 
ऩेस्ि होता है।  

8. Delete सेरेक्ि फकए गए फकसी बी ऑब्जेक्ि िेक्स्ि मा गाइड्स को लभिाने 
के लरए प्रमोग कयते है।  

9. Symbol ऩेज ऩय फने हुए फकसी बी ग्राफपक्स को लसॊफर के रूऩ भें हभेशा के लरए हाडडडडस्क 

भें यखने के लरए प्रमोग कयत ेहैं।  
10. Duplicate फकसी बी ऑब्जेक्ि की कॉऩी तैमाय कयन ेके लरए प्रमोग कयते हैं  
11. Copy Properties From इसके जरयए फनामे गए फकसी बी ऑब्जेक्ि के अॊदय पइरर फकमा 

हुआ यॊग औय आउिराइन यॊग को दसूये ऑब्जेक्ि ऩय वैसा ही यॊग बयन ेके लरए प्रमोग कयते हैं।  
12. Over Print Out इसका प्रमोग ज्मादातय फकसी प्रकाय की ऑब्जेक्ि की आउिराइन को टठक से 

वप्रॊि कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
13. Over Print Fill इसका प्रमोग फकसी बी ओब्जेक्ि भें बये हुए करय को प्रॉऩरी वप्रॊि कयने के 

लरए प्रमोग कयते हैं।  
14. Select All इसके भाध्मभ से फकसी बी िेक्स्ि,ऑब्जेक्ि,गाइड्स, नज को सेरेक्ि कयने के लरए 

प्रमोग कयते है।  
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15. Find and Replace इसके प्रमोग से फकसी ग्राफफ़क मा िेक्स्ि को खोजने के फाद फदरने के 

लरए प्रमोग कयते है।  
16. Insert Barcode इसके भाध्मभ से फकसी बी तयह का फायकोड फनाने के फाद इन्सिड कयने के 

लरए प्रमोग कयते है।  
17. Insert New Object फकसी दसूये सॉफ्िवेमय स ेपाइर को कोयर ड्रा भें राने तथा राने के फाद 

फनाने के लरए प्रमोग कयत ेहै।  
18. Object जफ कोई ऩीडीएप पाइर कोयर ड्रा भें इॊऩोिड फकमा जाता है तफ मह ऑप्शन शो कयता है 

इस ऑप्शन भें एक लरॊक होता है जो फक आऩके ऩीडीएप एिोफैि से खरेुगा मा जो आऩके 

कॊ प्मूिय भें इॊस्िॉर यहेगा सॉफ्िवेमय उसके भाध्मभ से खरेुगा।  
19.  Links..  

20. Properties इसके भाध्मभ से डोकय राने के लरए प्रमोग कयते हैं जोफक पीर, आउिराइन, औय 
लरॊक से सम्फॊधधत होता है। scription of View Menu 

Description of View Menu 

Note इस मेन ूकी सिी ऑप्शन ददखाने तथा छिपाने के भऱए प्रयोग होता है।  

1. Simple Wire frame/ Wire Frame फकसी बी वऩक्सेर ऩय फनाए 

गए ग्राप की आउिराइन को प्रदलशडत कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
2. Draft/ Normal/ Enhanced वऩक्सेर ऩय फनाए गए फकसी बी 

ग्राप को एक्चअुर रुऩ भें प्रदलशडत कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
3. Full Screen Preview (F9) इसके जरयमे ऩेज ऩय फनामे गए सबी 

ग्राफफ़क्स को पुर स्िीन भोड भें देखने के लरए प्रमोग कयते है।  
4. Preview Selected Only इसके जरयमे लसपड  सेरेक्ि फकमे हुए 

ऑब्जेक्ि को पुर स्िीन भोड भें देखने के लरमे प्रमोग कयते हैं  
5. Page Sorter View इन्सेटय फकए गए सबी ऩेज को एक ही ववॊडो भें 

प्रदलशडत कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
6. Rulers इसका प्रमोग से रूरय को नछऩाने तथा राने के लरए होता है।  
7. Grid इसका प्रमोग धग्रड को नछऩाने तथा राने के लरए होता है।  
8. Guideline इसका प्रमोग गाइडराइन को नछऩाने तथा राने के लरए 

होता है। 
9. Show इसके अॊदय आऩको ऩेज से सम्फॊधधत ऑप्शन लभरेंगे जजसभे ऩेज 

के फॉडडय, ब्रीड, वप्रॊिेफर एरयमा आटद से सम्फॊधधत सेटिॊग्स लभरेंगे।  
10. Enable Rollover योरओवय को चारू कयने के लरए प्रमोग कयत ेहै।  
11. Snap to Grid/Snap to Guidelines/Snap to Object/Dynamic Guides इन सबी 

ऑप्शन को चारू तथा फॊद कयने के लरए प्रमोग कयत ेहै इसका कामड फकसी बी ऑब्जेक्ि को 
ड्रा कयते सभम इसके एॊगर ऩॉइॊि को देखने के लरए प्रमोग कयते है। मह तबी दीखता है जफ 

कोई ऑब्जेक्ि मा राइन ड्रा फकमा जाता है।  
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12. Grid and Ruler Setup/Guidelines Setup/Snap to Objects Setup/Dynamic 

Guides Setup. इन सबी का प्रमोग सेटिॊग को फदरने के लरए कयते है।  

Description of Layout Menu 
 

1. Insert Page इसके द्वाया एक से अधधक ऩेज को इॊसिड कयने 
के लरए प्रमोग कयते हैं।  

2. Delete Page इन्सेिड फकए गए फकसी ऩेज को हिाने के लरए 

प्रमोग कयते हैं।  
3. Rename Page इसके द्वाया फकसी ऩेज का नाभ फदरने तथा 

ऩेज का नाभ लरखने के लरए प्रमोग कयत ेहैं।  
4. Go To Page इसके प्रमोग से फकसी ऩेज ऩय जाने के लरए 

प्रमोग कयते है। मह ज्मादातय अधधक ऩेज यहने ऩय फकसी एक 

ऩेज ऩय जाने के लरए प्रमोग कयते है।  
5. Switch Page Orientation इसके प्रमोग से ऩेज को खड़ा (Portrait) मा ऩि 

(Landscape) कय सकते है  

6. Page Setup इन्सेिड फकमे हुए ऩेज को फकसी दसुये साइज भें फदरने के लरए प्रमोग कयते हैं  
7. Page Background इसके द्वाया फकसी बी ऩेज ऩय सॉलरड करय तथा फकसी इभेज का 

इपेक्ि देने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
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Description Of Arrange Menu 

1. Transformation फकसी बी आब्जेक्ि की ऩोजीशन 

साइज एॊगर तथा अन्म सबी चीजों का इपेक्ि दे सकते हैं 
मानी की इसका योिेशन अऩने अनुसाय सेि कय सकत ेहै ।  

2. Clear Transformation ट्ाॊसपॉभेशन की भदद से 
रगाए गए इपेक्ि को लभिाने के लरए प्रमोग कयत ेहैं। 

3. Distribute फकसी बी ऑब्जेक्ि को फकसी दसुये ऑब्जेक्ि 

से रेफ्ि याइि सेंिय तथा अन्म distributes भें सेि कयने के 

लरए प्रमोग कयते हैं।  

अगय फकसी दो ऑब्जेक्ि को सेरेक्ि कयने के फाद ननच ेइभेज के 

अनुसाय फिन दफाने ऩय जो काभ कयेगा वो रेफ्ि साइड भें लरखा है 

. 

 

Note- ककसी ऑब्जेक्ट में करने के भऱए 

प्रयोग करना चाहते हैं तो पहऱे जजस ऑब्जेक्ट 

को Align करना चाहते हैं उस ऑब्जेक्ट को 
सेऱेक्ट करने के बाद भशफ्ट बटन के साथ 

दसूरा ऑब्जेक्ट सेऱेक्ट करें जजसके बीच में 
Align करना हो उसके बाद शॉटयकट कीस 

प्रयोग करें 
 

4. Order इस ववकल्ऩ के भदद से आऩ अऩने सेरेक्ि 

फकमे हुए ऑब्जेक्ि को ऊऩय औय ननच ेसेि कय सकते है ववस्ताय ऩूवडक ननच ेऩढ़ सकते है- 

1. To Front सेरेक्ि फकमे हुए ऑब्जेक्ि को सबी ऑब्जेक्ि से एक फाय भें ही सफस ेऊऩय कयने के 

लरमे प्रमोग कयते है।  
2. To Back सेरेक्ि फकमे हुए ऑब्जेक्ि को सबी ऑब्जेक्ि से एक फाय भें ननच ेकयने के लरमे 

प्रमोग कयते है।  
3. Forward One सेरेक्ि फकमे हुए ऑब्जेक्ि को सबी ऑब्जेक्ि स ेएक-एक कयके ऊऩय कयने के 

लरमे प्रमोग कयते है।  
4. Back One सेरेक्ि फकमे हुए ऑब्जेक्ि को सबी ऑब्जेक्ि से एक-एक कयके ननचे कयने के लरमे 

प्रमोग कयते है।  
5. In Front of सेरेक्ि फकमे हुए ऑब्जेक्ि को फकसी दसुये ऑब्जेक्ि से ऊऩय कयने के लरए प्रमोग 

कयते है जैस ेही इस आप्शन को आऩ सेरेक्ि कयेंगे आऩका कसडय तीय फन जामेगा औय उस तीय 
को जजस ऑब्जेक्ि ऩय जक्रक कयेंगे आऩका ऑब्जेक्ि उसस ेऊऩय हो जामेगा।  
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6. Behind ऊऩय फताए गए इन्फ्रोन्ि ऑफ़ की तयह मह बी है रेफकन मह फकसी ऑब्जेक्ि को सफसे 
ऩीछे कयने के लरए प्रमोग कयते है।  

7. Reverse रयवेसड मानी की उल्िा जैस ेआऩ 5 ऑब्जेक्ि ड्रा फकमे है जो सफसे ऩहरे ड्रा फकमे है वो 
सफस ेननच ेहोगा जैसे ही आऩ सफको सेरेक्ि कयके रयवेसड कयेंगे मह जस्ि उल्िा हो जामेगा मानी 
जो सफसे ननच ेथा वो सफसे ऊऩय हो जामेगा।  

5. Combine एक मा एक से अधधक ऑब्जेक्ि को आऩस भें सभाॊतय रूऩ से कॊ फाइन कयने के लरए 

प्रमोग कयते हैं।  
 

6. Break Apart कॊ फाइॊड फकए हुए ऑब्जेक्ि को अन कॊ फाइन कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
 

7. Lock Object फकसी बी ओब्जेक्ि को रॉक कयने के लरए प्रमोग कयते हैं इसस ेवह ओब्जेक्ि 

अऩनी जगह ऩय जस्थत यहता है।  
 

8. Unlock रॉक फकमे गए ऑब्जेक्ि को अनरॉक कयने के लरए प्रमोग कयत ेहै। इसे आऩ भाउस का 
याइि फिन दफा कय अनरॉक ऑप्शन ऩय जक्रक कयके बी अनरॉक कय सकते है।  
 

9. Convert To Curve इसका प्रमोग rectangular, circle तथा अन्म सबी ऑब्जेक्ि को कन्विड 
िू कवड कयने के फाद शऩे िूर से अरग-अरग डडजाईन तैमाय कयन ेके लरए प्रमोग कयते है।  
 

10. Convert Outline to object फकसी बी ऑब्जेक्ि का आउिराइन ब्रेकअऩ कयने के फाद 

आउिराइन को ऑब्जेक्ि की तयह प्रमोग कयने के लरए प्रमोग कयत ेहै।  
 

11. Close Path फकसी ड्रा फकए हुए राइन को कम्ऩरीि राइन फनाने के लरए क्रोज ऩाथ का 
प्रमोग कयते है। जजससे की राइन की दोनों लसया आऩस भें जुड़ जाती है। मा इसे आऩ मह बी कह 

सकते है फकसी लसॊगर राइन को ड्रा कयने के फाद ऑब्जेक्ि के रूऩ भें फदरने के लरए प्रमोग कय 
सकते है।  
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Description of Effect Menu 

1. Adjust jpg, jpeg, png, bmp तथा अन्म इभेज पाइर ऩय ववलबन्न 

प्रकाय की इपेक्ि देने के लरए प्रमोग कयत ेहैं जैस ेcontrast, enhanced, 

Tone Curve Colors फैरेंस Hue saturation  

2. Transform इस आप्शन के अन्दय तीन आप्शन भौजूद है जो की png 

औय jpg इभेज ऩय इफ़ेक्ि देने के लरए प्रमोग कयते है-  

o DeInterlace कबी कबी कोई इभेज स्कैन कयते सभम 

राइननॊग की तयह इफ़ेक्ि आने रगती है उसी राइन को इसके 

भदद से हिाने के लरए प्रमोग कयते है हाराॉफक ज्मादा तो नहीॊ 
हल्का हल्का भेश हो जाता है। इसे आऩ ओड औय इवन राइन 

के अनुसाय सेि कय सकते है।  
o Invert अऩने इभेज की यॊग को अऩोजजि कयने के लरए प्रमोग 

कयते है इसे आऩ नेगेटिव बी कह सकते है।  
o Posterize इसके भदद स ेआऩ इभेज ऩय िनर इफ़ेक्ि को 

कभ मा जादा कयने के लरए प्रमोग कय सकते है। इसका 
इफ़ेक्ि आऩके इभेज को एक ऩोस्िय रुक भें फदर देता है 

रेफकन जफ मही इफ़ेक्ि ज्मादा हो जामे तफ आऩका इभेज 

ख़याफ बी कय देता है।  
3. Correction फकसी बी Bmp, Jpg, Png पाइर ऩय स्िैच तथा डस्ि 

कभ कयने के लरए प्रमोग कयते हैं।  
4. Artistic Media आटिडजस्िक भीडडमा ब्रश सेि कयने के लरए प्रमोग कयते 

हैं, फकसी शऩे को रेने के फाद जैस ेही आटिडजस्िक ब्रश रेंगे शऩे तुयॊत 

Artistic भें फदर जामेगा औय इसे खोरते ही आऩको रास्ि प्रमोग फकमा हुआ ब्रश सफस ेऊऩय 
टदखाई देगा।  

5. Blend इसका प्रमोग आऩको िूर फॉक्स भें ही फता टदमा गमा है फपय बी आऩ महाॉ से ओऩन 

कयेंगे तो एक डोकय ओऩन होगा जजसभ ेआऩ number of steps के अनुसाय ब्रेंड कय सकते है ।  
6. Contour इसका प्रमोग बी िूर फॉक्स भें फतामा जा चकूा है, इसे बी ओऩन कयन ेऩय डोकय 

खरेुगा जजसभे आऩ To Center, Inside, Outside सेरेक्ि कयने के फाद offset भें इॊच के 

अनुसाय दयुी यखने के लरए लरखते है, औय दसूया steps इसभें आऩको जजतनी रेमय चाटहए होते है 

उस ेलरखा जाता है। अगय आऩको इस डोकय के बफना प्रमोग कयना है तो अऩने िूर फॉक्स से इसे 
सेरेक्ि कयने के फाद प्रॉऩिी फाय भें जाकय ऩॉइॊि सेि कयने के फाद जजस ऑब्जेक्ि ऩय ड्रगै कयेंगे 

उसभ ेFraming Effect आ जामेगा।  
7. Envelope ऊऩय फतामे गए ब्रेंड, कॊ िूय की तयह मह बी ओऩन होगा इसभें आऩको फकसी बी 

ऑब्जेक्ि को सेरेक्ि कयने के फाद शऩे िूर की तयह ही प्रमोग कयना ऩड़ता है रेफकन मटद आऩ 

डोकय से इस्तेभार कय यहें है। तो आऩको इसभें Add New औय Add Preset का ऑप्शन 

लभरेगा जजसभे आऩ एड न्मू (Add New) की भदद से आऩ अऩना खदु का शऩे तैमाय कय सकते 
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हैं औय एड प्रीसेि (Add Preset) की भदद से ऩहरे से फना हुआ शऩे का प्रमोग कय सकते हैं जो 
फक कॊ ऩनी सॉफ्िवेमय डडवेरऩ के सभम इसभें ऐड कयके यखी यहती है।  

8. Extrude मह आऩको िूर फॉक्स भें फतामा जा चकुा है मटद आऩ महाॊ से प्रमोग कयना चाहते हैं 
तो ओऩन कयन ेऩय एक डोकय ओऩन होगा जजसभें ऑब्जेक्ि मा िेक्स्ि सेरेक्ि कयने के फाद आऩ 

इसभें एडडि फिन ऩय जक्रक कयके vanishing Point रगाकय 3D इफ़ेक्ि रगा सकते हैं। औय 
साथ ही इसका प्रीव्मू बी देख सकते हैं । सबी इफ़ेक्ि रगाने के फाद अप्राई कयते ही इफ़ेक्ि 

िेक्स्ि मा ऑब्जेक्ि ऩय रग जाता है ।  
9. Lens इसका प्रमोग एक रेमय की तयह फकमा जाता है जो फक ऩीछे फने हुए ऑब्जेक्ि मा िेक्स्ि 

को इपेक्ि भें शो कयता है जफफक ऩीछे रगे हुए कोई बी ऑब्जेक्ि ऩय कोई पकड  ऩड़ता है। जैस ेही 
फ्रोजन ऩय जक्रक फकमा जाता है वह कॉऩी होकय के ऊऩय से रगाए गए रेमय भें जुड़ जाता है। 
जजस ेआऩ ऩुन् अन्म ग्रुऩ कयके अऩना इपेक्ि मा कोई बी करय एड कय सकत ेहैं। इसके अॊदय 
आऩको फहुत साये इपेक्ि लभरेंगे जजसके नाभ ननम्नलरखखत है- Brighten, Color Add, 

Color Limit Custom Color Map, Fish Eye, Heat Map, Invert, Magnify, Tinted 

Gray Scale, Transparency, Wire Frame. सबी इफ़ेक्ि महाॉ देखें 

 

10. Add Perspective इसका प्रमोग कन्विड फकए हुए आटिडजस्िक िेक्स्ि ऩय फकमा जाता है। इसके 

द्वाया फकसी बी शऩे ऩय रगाने से ऐसा रगता है जैस ेइसभें धचऩका हुआ है। इसका इस्तेभार 

कयते सभम आऩको चाय नज टदखेंगे जजसभ ेआऩको शऩे के अनुसाय इसे रगाने के लरए प्रमोग 

कयते है।  
11. Power Clip Inside इसका प्रमोग फकसी बी शऩे के अॊदय िेक्स्ि मा पोिो रगाने के लरए प्रमोग 

कयते हैं। आऩ इसे भाउस की याइि फिन स ेबी ड्रगै कयके रगा सकते हैं, इसभें आऩको ऩावय 
जक्रऩ इॊसाइड लभरेगा जो अधधकतय इभेज के लरए प्रमोग फकमा जाता है। इसे रगान ेके फाद 
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इभेज भें कोई फदराव, साइज को घिाने फढ़ाने के लरए प्रमोग कयना चाहते है तो उस ऩय याइि 

जक्रक कयके एडडि कॊ िेंि कयने के फाद इभेज को एडजस्िभेंि कयके ऩुन् याइि जक्रक कयके 

फपननश एडडटिॊग ऩय जक्रक कय दें। मा ctrl के साथ ऩॉवय जक्रऩ फकमे गए इभेज ऩय जक्रक कये 
एडडि कयने के फाद ctrl के साथ ऩेज के फकसी खारी टहस्से ऩय जक्रक कये।  

12. Add Rollover इसकी भदद से फकसी बी ऑब्जेक्ि भें हाइऩयलरॊक ऐड कयने के लरए प्रमोग 

कयते है। जो की आऩको कोयर ड्रा भें ही यह कय प्रमोग कयना होता है। इसे रगान ेके फाद आऩको 
याइि जक्रक कयके Jump to Hyperlink in Browser ऩय जक्रक कयना होता है जजसस ेआऩको 
इॊियनेि एक्स्प्रोयय ऩय ऐड फकमा हुआ हाइऩयलरॊक ओऩन हो जाएगा। 

13. Clear Effect रगाए गए इफ़ेक्ि को हिाने के लरए प्रमोग कयते है। 
14. Copy Effect/Clone Effect इन दोनों की भदद से इफ़ेक्ि को कॉऩी कयने के लरए प्रमोग कयते 

है। इसका प्रमोग कोई लसॊऩर शऩे रेकय फकमा जाता है मटद आऩ रगाए हुए इफ़ेक्ि वारे शऩे को 
सेरेक्ि कयके इस ऑप्शन ऩय जामेंगे तो मह हाईड टदखेगा। जैस ेआऩने दो ऑब्जेक्ि लरमा है 

औय दोनों के लरए कोई िेक्स्ि लरख लरमा है एक ऩय आऩ Perspective इफ़ेक्ि दीजजमे जफफक 

दसुये ऩय कुछ नहीॊ अफ आऩ लसॊऩर वारे िेक्स्ि को जक्रक कयके इफ़ेक्ि भेनू से कॉऩी इफ़ेक्ि भें 
स ेऩसडऩेजक्िव फ्रॉभ ऩय जक्रक कयके उस िेक्स्ि को सेरेक्ि कयें जजसऩय आऩ इफ़ेक्ि रगामे हुए 

थे जैस ेही आऩ जक्रक कयेंगे आऩका लसॊऩर िेक्स्ि बी उसी इफ़ेक्ि भें फदर जामेगा जैस ेऩहरे 

आऩने इफ़ेक्ि टदमा था।  
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Description of Bitmaps Menu 
इस भें फकसी बी ग्राफफ़क्स को बफिभैऩ भें कन्विड कयने के फाद ऊऩय फहुत साये इफ़ेक्ि दे सकते हैं जैस े

ऊऩय टदए हुए इभेज भें हैं। औय हाॊ जफ तक हभ फकसी ग्राफफ़क को कन्विड न कये तफ तक 

मह काभ नहीॊ कयता है। मा तो हभ ग्राफफ़क कन्विड कये मा कोई jpg, png, bmp, 

इभेज रे तफ ही इस भेनू के साये इपेक्र्टस प्रमोग कय सकते है। 
 

Note-: इसका प्रमोग आऩ खदु से कयें ताफक आऩ इसके इफ़ेक्ि के फाये भें सभझ 

सके। फपय बी कुछ ववकल्ऩ के फाये भें महाॉ फता दे यहे है।  
 

1. Convert to Bitmap इसके भदद से आऩ फकसी बी फनामे गए ग्राफफ़क को 
बफिभैऩ भें कन्विड कयने के फाद इस्तेभार कयने के लरए प्रमोग कयत ेहै। औय 
जफतक कोई ग्राफफ़क बफिभैऩ भें कन्विड ना हो तफ तक आऩ Bitmaps भेनू के 

आप्शन को इस्तेभार नहीॊ कय सकते है।  
 

2. Edit Bitmap इसके भदद से कन्विड की हुई बफिभैऩ को Corel Photo 

Paint के भदद से एडडि कयने के लरए प्रमोग कयत ेहै।  
 

3. Crop Bitmap इसके भदद से आऩ बफिभैऩ वऩक्चय को िॉऩ कय 
सकते है।  
 

4. Trace Bitmap इस आप्शन के भदद से फकसी बी इभेज पाइर को Corel Trace सॉफ्िवेय के 

भदद इभेज को टे्स कयके कोयेर ड्रा की सॉफ्ि कॉऩी फनाने के लरए प्रमोग कयत ेहै। trace कयने के 

फाद आऩ उसभे कोई बी फदराव कय सकते है।  
 

5. Resample इस आप्शन के भदद से फकसी बी बफिभैऩ इभेज पाइर की resolution को घिाने 
फढाने के लरए प्रमोग कयते है। नोट: ध्मान यहे की लसपड  वऩक्सेर घिेगा औय फढेगा ना की इभेज 

साइज़।  
 

6. Mode अऩने बफिभैऩ पाइर को फकस भोड भें यखना चाहते है उसे सेि कयने के लरए प्रमोग कयते 
है।  
7. Inflate Bitmap इसके भदद से बी बफिभैऩ इभेज की वऩक्सेर को घिाने फढाने के लरए प्रमोग 

कयते है।  
8. Bitmap Color Mask इसके भदद से फकसी लसॊगर फैकग्राउॊड को हिा कय Transparent ( 

ऩदाडलशडक ) फनाने के लरए प्रमोग कयते है।  
 

अब आप इसके बाद के सारे आप्शन खझद से प्रयोग करें क्योकक अब इफ़ेक्ट िाऱे आप्शन बचे है।  
 

Description of Text Menu 
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1.  Format Text इसका प्रमोग ज्मादातय लसरेक्िेड िेक्स्ि मा 
ऩैयाग्राप को स्िाइर तथा भॉडर भें फिएि कयने के लरए 

प्रमोग कयते है 

2. Edit Text लरखे गए फकसी बी िेक्स्ि मा ऩैयाग्राप भें कुछ 

अच्छय मा िेक्स्ि को सॊऩाटदत कयने के लरए प्रमोग कयत ेहैं  
3. Insert Character फकसी प्रकाय के आउर्टराइन शब्द मा 

कोई सीम्फर इन्सेिड कयने के लरए प्रमोग कयते है 

4. Text To Path इसके द्वाया फकसी बी ओब्जेक्ि ऩय कन्विड 
फकए गए िेक्स्ि को ऑब्जेक्ि के आउिराइन ऩय रगान ेके 

लरए प्रमोग कयते हैं, मा फपय िेक्स्ि को भाउस के याइि फिन 

से दफाकय ड्रगै कयके उस ऑब्जेक्ि ऩय यखें फपय ऩुन् भाउस 

को छोड़ने ऩय एक ऑप्शन खरुता है जजसभे आऩ िेक्स्ि को 
Fit Text to Path सेरेक्ि कयके बी रगा सकते है। 

5. Text to Frame इसका प्रमोग उस वक़्त कयते हैं जफफक 

ऩैयाग्राप को यो तथा कॉरभ के अॊतगडत यखना हो 
6. Align To Baseline फकसी बी ऩैयाग्राप के अॊतगडत लरखे 

गए अऺयों को ऩैयाग्राप राइन स्ऩेलसॊग के अॊतगडत सेि कयने 
के लरए प्रमोग कयते हैं 

7. Straighten Text इसका प्रमोग उस सभम कयते हैं जफ 

कन्विड फकए गए फकसी बी आटिडस्ि िेक्स्ि को कुछ अच्छयो 
को सेऩयेि तथा स्टे्ि कयना हो तफ प्रमोग कयत ेहैं 

8. Writing tool इसके द्वाया आऩ फकसी बी ऩैयाग्राप को शुद्ध-शुद्ध लरखने तथा स्ऩेलरॊग को 
प्रॉऩरी सेि कयने के लरए प्रमोग कयते हैं 

9. Web text Compatible इसके भाध्मभ स ेडॉक्मूभेंि ऩय लरखे गए ऩैयाग्राप मा वडड को वेफ 

ऩेज के बाॉनत Style तैमाय कयने के लरए प्रमोग कयत ेहैं 
10. Convert To Artistic Text इसके भाध्मभ स ेआऩ फकसी बी प्रकाय के लरखे गए िेक्स्ि मा 

ऩैयाग्राप को स्िाइर भें कन्विड कयने के लरए प्रमोग कय सकते हैं उसके फाद इसे अऩने टहसाफ 

से रयसाइज बी कय सकते हैं 
11. Link\ Unlink एक मा एक से अधधक िेक्स्ि फॉक्स को लसॊगर फॉक्स भें कन्विड कयने के 

लरए तथा तोड़ने के लरए प्रमोग कयते हैं, मा फपय िेक्स्ि को भाउस के याइि फिन से दफाकय 
ड्रगै कयके दसूये िेक्स्ि फॉक्स ऩय यखें फपय ऩुन् भाउस को छोड़ने ऩय एक ऑप्शन खरेुगा 
जजसभे आऩ िेक्स्ि को अऩने टहसाफ से यख सकते है । 
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Description of Tools Menu 

1. Options / Customization इन दोनों के प्रमोग स े

सॉफ्िवेमय भें सेटिॊग्स, कभाॊड, आटद फदरने के लरए 

प्रमोग कयते है। औय इसके भाध्मभ से आऩ अऩने कभाॊड 

को शॉिडकि की से चराने के लरए assign बी कय सकते 
है।  

2. Color Management इसके भाध्मभ से यॊगो को भैनेज 

फकमा जाता है औय क्वालरिी के अनुसाय यॊग सेरेक्ि 

फकमा जा सकता है। इसभें RGB, HSB, CMYK भुख्म 

है।  
3. Save Settings As Default इसका प्रमोग सॉफ्िवेमय 

भें फदरे गए सेटिॊग्स को ऩहरे जैस ेकयने के लरए प्रमोग 

कयते है।  
4. Note सेि सेदटिंग्स अस डिफ़ॉल्ट के बाद 7 ऑप्शन जोकक 

Object Manager, Object Data Manager, View 
Manager, Link Manager, Undo Docker, 

Internet Bookmarks Manager, Color Style. इन 

सिी का प्रयोग िॉकर ऱाने के भऱए करते है। तथा िॉकर 
ऱाने के बाद टूल्स और सेदटिंग्स को कट्रोऱ कर सकते है।  

5. Palette Editor इसके प्रमोग से कोयर ड्रा भें यॊगो को फदरने तथा प्रीसेि फनाने के लरए 

प्रमोग कयते है।  
6. Graphic and Text Styles इसका प्रमोग िेक्स्ि स्िाइर के लरए होता है। इसभें आऩको 

िेक्स्ि को सेरेक्ि कयने के फाद सेटिॊग अप्राई कयना होता है। उसी प्रकाय फकसी ऑब्जेक्ि 

ऩय बी रगा सकते है।  
7. Scrapbook इसके भाध्मभ से कोई बी जक्रऩआिड इन्सिड कयने तथा इॊियनेि के भाध्मभ से 

कोई बी जक्रऩआिड, वऩक्चय इन्सिड कयने के लरए प्रमोग कयते है।  
8. Create इसके अॊदय आऩको 3 ऑप्शन लभरेंगे Arrow, Character, Pattern इन तीनो का 

प्रमोग अरग-अरग है। Arrow इसके भाध्मभ स ेऩेज ऩय ड्रा फकमे गए फकसी बी शऩे को एयो 
फनाने के लरए प्रमोग कयत ेहै। इसका प्रमोग आऩको फकसी स्टे्ि राइन मा स्भूथ राइन भें 
एयो ऑप्शन भें जाकय कयना होता है। Character इसका बी कामड उसी प्रकाय है जैसा एयो का 
रेफकन मह लसपड  आऩके द्वाया फनामे गए पॉण्ि ऩय ही अप्राई होगा।  

9. Run Script इसका प्रमोग जस्िप्ि कोड के लरए होता है जो की फाइनयी लसस्िभ से रयरेिेड 

यहता है।  
10. Visual Basic ववजुअर फेलसक मह एक छोिा सा वीबफमस सॉफ्िवेमय है जो फक फहुत ही 

काभ का होता है, आऩको मह एभएस ऑफपस भें बी लभरता है डवेरऩय भेन ूभें इसका प्रमोग 

वतडभान कामड को रयकॉडड कयन ेके लरए होता है, जैस ेही आऩ रयकॉडड चारू कयेंगे मह VBA 

प्रोग्राभ यन कयने रगेगा औय आऩके द्वाया फकमे जा यहे कभाॊड को रयकॉडड कय यहा होता है, 
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सबी कामड होने के फाद आऩको ऩुन् stop फिन ऩय जक्रक कयके योकना होता है। फपय आऩको 
अगय यन कयके देखना हो तो आऩको play भें जाकय अऩने रयकॉडड फकमे हुए भैिो को सेरेक्ि 

कयके run फिन को दफाना होता है जैस ेही आऩ फिन को प्रेस कयेंगे आऩका ग्राफफ़क हल्का सा 
रोड रेकय फिएि हो जाएगा।  

Note VBA एक कभाॊड की तयह होता है जजसकी एक अरग ही कोड होत ेहै जजस भैिो को आऩ 

रयकॉडड कयते है वह एक कोड के रूऩ भें रयकॉडड होता है जैस ेआऩ ननच ेटदए हुए इभेज भें देख सकते है।  
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Description of Window Menu 
 

1. New Window इसका प्रमोग फकसी वत्तडभान ऩेज को दो 
ववॊडो भें कयने के लरए प्रमोग कयते है। इसे कयन ेसे ऩेज से कुछ 

डडरीि नहीॊ फजल्क दोनों एक ही यहता है।  
2. Cascade/Tile Horizontally/Tile Vertically इन तीनो 

का प्रमोग एक मा एक से अधधक लरए हुए ऩेज को देखने के 

लरए फकमा जाता है जजसभे आऩको तीनो का अरग-अरग 

प्रीव्मू देखने को लभरेगा।  
3. Arrange Icons  

4. Color Palettes इसका प्रमोग करय फॉक्स रगान ेमा फदरने 
के लरए फकमा जाता है। 

5. Dockers फकसी बी डोकय को राने औय हिाने के लरए प्रमोग 

कयते हैं।  
6. Toolbars फकसी बी िूर को राने तथा छुऩाने के लरए प्रमोग कयते हैं। इसके लरए आऩ भेनू 

फाय मा स्िेिस फाय ऩय याइि जक्रक कयके बी इस ऑप्शन का प्रमोग कय सकत ेहैं।  
7. Close वतडभान खरुा हुआ ऩेज को फॊद कयने के लरए प्रमोग कयते है।  
8. Close All इसका प्रमोग कोयर ड्रा भें खरेु हुए सबी ऩेज को फॊद कयने के लरए प्रमोग कयते 

है।  
9. Refresh Window इसका प्रमोग कोयर ड्रा को Refresh कयने के लरए प्रमोग कयते है।  

 
 


